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1. Общие положения  

Программа вступительного испытания по профильному предмету 

«Информационные технологии в профессиональной деятельности» разработана 

для поступающих, имеющих основания для прохождения вступительного 

испытания, проводимого вузом самостоятельно.  

Программа по профильному предмету «Информационные технологии в 

профессиональной деятельности» составлена на основе ФГОС СПО по 

специальностям, входящим в состав укрупненной группы направлений 

подготовки 38.00.00 Экономика и управление.  

Программа составлена на основе требований к уровню подготовки 

абитуриентов, имеющих среднее профессиональное образование. 

1.1. Программа вступительного испытания предназначена для лиц, 

имеющих право поступать на обучение по программам бакалавриата.  

1.2. Целью вступительного испытания является установление уровня 

знаний абитуриентом по дисциплине «Информационные технологии в 

профессиональной деятельности» в объеме образовательной программы 

специалистов среднего звена исходя из Федерального компонента ФГОС СПО. 

Содержание вступительных испытаний направлено на выявление имеющихся 

знаний и умений по специальности. 

2. Требования к уровню подготовки поступающего 

Абитуриент должен 

знать: 

− принципов, методов и средств решения стандартных задач 

профессиональной деятельности на основе информационной и 

библиографической культуры с применением информационно-

коммуникационных технологий и с учетом основных требований 

информационной безопасности; 
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− основ системного администрирования, администрирования СУБД, 

современные стандарты информационного взаимодействия систем; 

− основных платформ, технологий и инструментальных программно- 

аппаратных средств для реализации информационных систем; 

уметь: 

− решать стандартные задачи профессиональной деятельности на основе 

информационной и библиографической культуры с применением 

информационно-коммуникационных технологий и с учетом основных 

требований информационной безопасности; 

− выполнять параметрическую настройку информационных и 

автоматизированных систем; 

− осуществлять выбор платформ и инструментальных программно-

аппаратных средств для реализации информационных систем, применять 

современные технологии реализации информационных систем. 

При приеме на программу бакалавриата абитуриент должен дать 

письменные ответы на тесты. 

3. Основное содержание  

Тема 1. Информационные технологии в обработке информации  

Основные методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и 

накопления информации. Назначение и принципы использования базовых, 

системных, служебных программных продуктов и пакетов прикладных 

программ. Специализированное программное обеспечение. Применение 

специализированных пакетов для решения профессиональных задач. Работа с 

документацией. Использование автоматизированных систем делопроизводства. 

Тема 2. Технологии обработки текстовой информации 

Прикладные программные средства. Состав и характеристика пакета 

электронного офиса. Обработка информации текстовыми процессорами. 

Системы оптического распознавания документов: назначение и основные 

функции. Системы машинного перевода текстов. 
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Тема 3. Технологии создания и преобразования числовой и табличной 

информации 

Возможности системы электронных таблиц. Назначение и использование 

функций Подбор параметра, Поиск решения. Логические и статические 

функции. Построение диаграмм различных типов. Средства деловой графики для 

наглядного представления результатов. 

Тема 4. Средства обработки графической и мультимедийной 

информации.  

Методы и средства обработки графической информации. Программные 

среды компьютерной графики и черчения, мультимедийные среды. Технология 

обработки графической информации в программах векторной и растровой 

графики. 

Тема 5. Коммуникационные технологии в обработке информации 

Основные компоненты компьютерных сетей, принципы пакетной 

передачи данных, организация межсетевого взаимодействия. Система адресации 

в компьютерных сетях. Настройка сетевого соединения. Осуществление 

документооборота в локальной сети, совместное использование сетевых 

устройств. 

Тема 6. Сервисы Интранет и Интернет 

Поисковые службы Интернет. Поисковые серверы WWW. Язык запросов 

поискового сервера. Процедура создания и регистрации сайтов. Использование 

конструктора и «мастерской». Загрузка файлов на сайт. Редактирование сайта. 

Программные средства создания электронных страниц и WEB-узлов. 

Использование клиентских программ для работы с электронной почтой. 

Адресная книга. 

Тема 7. Методы и средства защиты информации 

Основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности. 

Принципы защиты информации от несанкционированного доступа. 

Антивирусные средства защиты информации. Методы и виды 

криптографической защиты. Электронная подпись. Правовые аспекты 
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использования информационных технологий и ПО. Правовое регулирование в 

области информационной безопасности. Настройка аутентификации. 

Организация защиты документов электронного офиса. Применение средств 

антивирусной защиты информации. 

4. Задания для подготовки к вступительному испытанию по 

профильному предмету «Информационные технологии в 

профессиональной деятельности» (проверочные тесты) 

Вариант 1 

1. Неверно, что … относится к компьютерной информационной технологии 

… 

a) интернет; 

b) антивирус Norton;  

c) гипертекст; 

d) статистический анализ. 

2. Термин «Информация» это … 

a) сведения, передаваемые одними людьми другим людям устным, 

письменным или другим способом, а также сам процесс передачи или 

получения таких сведений; 

b) это сведения об объектах и явлениях окружающей среды, их 

параметрах, свойствах и состоянии, которые уменьшают имеющуюся 

о них степень неопределенности, неполноты знаний; 

c) сведения, факты, показатели, выраженные как в числовой, так и 

любой другой форме. 

3. Преобразование непрерывных изображений и звука в набор дискретных 

значений в форме кодов называют - 

a) кодированием 

b) декодированием 

c) дискретизацией 
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d)  информатизацией 

4. В качестве адреса перехода по гиперссылке на Web-странице может 

указываться …  

a) определенное место в текущем документе 

b) имя другого документа 

c) адрес электронной почты 

d) URL какого-либо сайта сети Интернет 

e) имя файла, не являющегося гипертекстовым документом 

f) определенное место в текущем документе, имя другого документа, 

адрес электронной почты, URL какого-либо сайта сети Интернет, а 

также имя файла, не являющегося гипертекстовым документом 

5. В Excel сразу за столбцом Z следует столбец … 

a) AA 

b) ZA 

c) Z1 

d) A1 

6. Абзац – это…  

a) выделенный фрагмент текста, подлежащий форматированию 

b) фрагмент текста, начинающийся с красной строки 

c) фрагмент текста, процесс ввода которого заканчивается нажатием 

клавиши Enter 

7. Какие из графических редакторов являются векторными? 

a) Adobe Photoshop 

b) Corel Draw 

c) Microsoft Paint 

8. http:// в адресе сайта (URL) означает … 

a) имя сервера 

b) путь к Web-странице 

c) протокол 
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9. Нарушение конфиденциальности – это … 

a) аварии на линии связи 

b) нарушение сетевых кабелей 

c) угроза несанкционированного доступа к информации 

10. Редактирование графики является … 

a) информационными системами 

b) информационными технологиями 

c) предметными технологиями 

d) базовыми технологиями 

11. Репрезентативность информации это –  

a) Доступность 

b) Объективность 

c) Достоверность 

12. Укажите представленные ниже единицы измерения в порядке возрастания: 

a) гигабайт,  

b) байт  

c) мегабайт 

d) килобайт 

13. На каком этапе развития информационных технологий начали 

применяться персональные ЭВМ? 

a) на 1-м этапе 

b) на 2-м этапе 

c) на 3-м этапе 

d) на 4-м этапе 

e) еще не начали 

14. Установите соответствие: 

1. Векторные редакторы 

2. Растровые редакторы 

a. Adobe Photoshop 

b. Corel Draw 

c. Мicrosoft Paint 
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Вариант 2 

1. Термин «Технология» – это … 

a) совокупность методов и инструментов для достижения желаемого 

результата; способ преобразования данного в необходимое 

b) связь между входным и выходным действием 

c) осознанное переведение объекта из одного состояния в другое. 

2. Свойства информации – это… 

a) неиссякаемость   

b) запоминаемость 

c) передаваемость 

d) изменяемость   

e) преобразуемость 

f) воспроизводимость 

3. intl/ru/ в указателе ресурсов http://home.microsoft.com/intl/ru/ означает … 

a) имя сервера 

b) путь к Web-странице 

c) протокол 

4. К обеспечивающим информационным технологиям могут быть отнесены: 

a) технология форматирования текста 

b) технология расчета движения пули 

c) технология графической экспертизы 

d) технология распознавания образов 

5. Номер страницы в документе MS Word располагается … 

a) всегда внизу текста справа 

b) всегда внизу текста в центре 

c) всегда вверху текста справа 

d) только в колонтитуле, в любом его месте  

e) на поле или в колонтитуле 

6. Назовите два равноценных формата адресов, используемых в Интернете, 

которые различаются лишь по своей форме. 
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7. Служебная тайна относится к … 

a) государственной тайне 

b) конфиденциальной информации 

c) коммерческой тайне 

8. Какие из графических редакторов являются векторными? 

a) Adobe Photoshop 

b) Corel Draw 

c) Мicrosoft Paint 

9. Неверно что … можно отнести к компьютерным преступлениям… 

a) фишинг 

b) спаминг 

c) морфинг 

d) dDoS 

10.  Неверно, что … является программой антивирусной защиты 

a) Касперский 

b) Dr. Web 

c) WinZip 

d) Nod32 

11.  Что означает home.microsoft.com в указателе ресурсов 

http://home.microsoft.com/intl/ru/ … 

a) имя сервера 

b) путь к Web-странице 

c) протокол 

12.  Элементарным объектом, используемым в растровом графическом 

редакторе, является: 

a) точка экрана (пиксель); 

b) прямоугольник; 

c) круг; 

d) палитра цветов; 

13.  В файловых архивах может храниться такая информация, как …  
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a) компьютерные программы 

b) звукозаписи 

c) графические иллюстрации 

d) видеофильмы 

e) архивированные тексты 

14. Способность современной компьютерной техники запоминать, сохранять, 

структурировать, сортировать и находить большие объемы информации 

называется: 

a) Моделизирующая 

b) Транспьютерная 

c) Деструктивная 

 

Вариант 3 

1. К основным функциям редактирования текста следует отнести  

a) выделение фрагментов текста 

b) установку межстрочных интервалов 

c) ввод текста, коррекцию, вставку, удаление, копирование, 

перемещение 

d) установку параметров страницы 

2. Строка меню текстового процессора содержит … 

a) имена команд для работы с окнами 

b) панели инструментов с заданными командами 

c) имена групп команд по функциональному признаку 
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3. Установите соответствие ПО поколениям ЭВМ: 

Поколения ЭВМ Характерное ПО 

1 А - ФОРТРАН, АЛГОЛ. КОБОЛ 

2 Б - экспертные системы, БЗ, системы 

параллельного программирования 

3 В - машинные коды, автокоды, АССЕМБЛЕР 

4 Г - языки высокого уровня, ППП,СУБД, САПР 

 

4. Гиперссылки среди других элементов текста обычно выделяются … 

a) размером шрифта 

b) цветной рамкой 

c) цветом и подчеркиванием 

5. Неверно, что к функциям операционной системы относится … 

a) управление файлами 

b) запуск программ 

c) защита от вирусов 

d) удаление программ 

6. Преобразование непрерывных изображений и звука в набор дискретных 

значений в форме кодов называют: 

a) кодированием; 

b) декодированием; 

c) дискретизацией; 

d) информатизацией. 

7. Основные инструменты векторных редакторов 

a) Заливка 

b) Текст 

c) Геометрические примитивы 

d) Карандаш 

8. Информатика и ИКТ– это …  

a) область человеческой деятельности, связанная с процессами 
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преобразования информации с помощью любых устройств 

b) область человеческой деятельности, связанная с процессами 

преобразования информации с помощью калькуляторов и их 

взаимодействием со средой применения. 

c) область человеческой деятельности, связанная с процессами 

преобразования информации с помощью компьютеров и их 

взаимодействием со средой применения. 

9. Сообщение – это … 

a) форма представления информации в виде речи, текста, изображения, 

цифровых данных, графиков, таблиц и т. п. для ее передачи. 

b) форма представления информации в виде речи 

10.  Общество, в котором большинство работающих людей связано с 

производством, хранением, переработкой, продажей и обменом 

информацией, называется 

a) индустриальным обществом; 

b) постиндустриальным обществом; 

c) гражданским обществом; 

d) информационным обществом 

e) демократическим обществом. 

11.  В двоичной записи десятичного числа 519  … знаков… 

a) 8 

b) 9 

c) 10 

d) 15 

12.  Информационная технология  – это …  

a) совокупность методов, производственных процессов и программно-

технических средств, объединенная технологическим процессом и 

обеспечивающая сбор, хранение, обработку, вывод и распространение 

информации для снижения трудоемкости процессов использования 
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информационных ресурсов, повышения их надежности и 

оперативности 

b) совокупность методов, способов и приемов, применяемых для 

получения определенного вида продукции 

c) это сведения об объектах и явлениях окружающей среды, их 

параметрах, свойствах и состоянии, которые уменьшают имеющуюся 

о них степень неопределенности, неполноты знаний 

 

13.  Установите соответствие: 

1 - Актуальность информации  

 

А - достаточность данных для принятия 

решения 

2 - Полнота информации  

 

Б - степень её соответствия реальному 

состоянию дел 

3 - Доступность информации  В - степень соответствия информации 

текущему моменту времени 

4 - Адекватность информации  Г -  мера возможности получить 

информацию 

 

14.  Формализация данных – это 

a) приведение данных, поступающих из одного источника, к форме, 

необходимой пользователю 

b) приведение данных, поступающих из разных источников, к 

одинаковой форме 

5. Порядок, форма и язык проведения вступительного испытания 

Вступительное испытание по профильному предмету «Информационные 

технологии в профессиональной деятельности» проводится в форме 

тестирования с выбором варианта ответа. Тест состоит из 20 заданий с кратким 

ответом.  

Вступительное испытание проводится на русском языке. 
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6. Продолжительность вступительного испытания 

Продолжительность вступительного испытания составляет 60 минут. 

7. Шкала оценивания 

При приеме на обучение по программам бакалавриата результаты каждого 

вступительного испытания, проводимого вузом самостоятельно, оцениваются по 

стобалльной шкале. 

 

Результат в баллах = (Количество правильных ответов)/(Количество 

заданий теста)*100 

 

где 

Результат в баллах – результат вступительного испытания поступающего 

(по стобалльной шкале). 

Количество правильных ответов – количество правильных ответов, 

данных поступающим при выполнении заданий теста. 

Количество заданий теста – количество заданий, которое необходимо 

выполнить поступающему во время вступительного испытания в соответствии с 

программой вступительного испытания. 

 

Минимальное количество баллов, подтверждающее успешное 

прохождение вступительного испытания, определяется локальным актом вуза 

(Приказ об утверждении перечня вступительных испытаний с указанием 

приоритетности вступительных испытаний при ранжировании списков 

поступающих; минимального и максимального количества баллов; информации 

о формах проведения вступительных испытаний, проводимых вузом 

самостоятельно) 



16 
 

8. Литература 

Основная литература  

1. Барский, А.Б. Параллельные информационные технологии [Электронный 

ресурс]: учебное пособие / А.Б. Барский. — 3-е изд. — Москва: Интернет-

Университет Информационных Технологий (ИНТУИТ), Ай Пи Ар Медиа, 

2020. — 502 c. // Электронный ресурс цифровой образовательной среды 

СПО PROFобразование. — URL: https://profspo.ru/books/97573 (дата 

обращения: 17.12.2023) (Режим доступа: свободный) 

2. Цветкова, А. В. Информатика и информационные технологии: учебное 

пособие для СПО / А. В. Цветкова. — Саратов: Научная книга, 2019. — 190 

c. — ISBN 978-5-9758-1891-1. — Текст: электронный // Электронный 

ресурс цифровой образовательной среды СПО PROFобразование : [сайт]. 

— URL: https://profspo.ru/books/87074 (дата обращения: 17.12.2023) 

(Режим доступа: свободный) 

3. Шандриков, А. С. Информационные технологии: учебное пособие / А. С. 

Шандриков. — 3- е изд. — Минск: Республиканский институт 

профессионального образования (РИПО), 2019. — 444 c. — ISBN 978-985-

503-887-1. — Текст: электронный // Электронный ресурс цифровой 

образовательной среды СПО PROFобразование: [сайт]. — URL: 

https://profspo.ru/books/94301 (дата обращения: 17.12.2023) (Режим 

доступа: свободный) 

4. Журавлева, Т. Ю. Информационные технологии: учебное пособие / Т. Ю. 

Журавлева. — Саратов: Вузовское образование, 2018. — 72 c. — ISBN 978-

5-4487-0218-1. — Текст: электронный // Электронный ресурс цифровой 

образовательной среды СПО PROFобразование : [сайт]. — URL: 

https://profspo.ru/books/74552 (дата обращения: 17.12.2023) (Режим 

доступа: свободный) 

Дополнительная литература  

https://profspo.ru/books/87074
https://profspo.ru/books/94301
https://profspo.ru/books/74552


17 
 

5.  Петлина, Е. М. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности: учебное пособие для СПО / Е. М. Петлина, А. В. Горбачев. 

— Саратов: Профобразование, 2021. — 111 c. — ISBN 978-5-4488-1113-5. 

— Текст: электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной 

среды СПО PROFобразование: [сайт]. — URL: 

https://profspo.ru/books/104886 (дата обращения: 17.12.2023) (Режим 

доступа: свободный) 

6. Жилко, Е. П. Информатика. Часть 1: учебное пособие для СПО / Е. П. 

Жилко, Л. Н. Титова, Э. И. Дяминова. — Саратов, Москва: 

Профобразование, Ай Пи Ар Медиа, 2020. — 182 c. — ISBN 978-5-4488-

0873-9, 978-5-4497-0637-9. — Текст: электронный // Электронный ресурс 

цифровой образовательной среды СПО PROFобразование : [сайт]. — URL: 

https://profspo.ru/books/97411 (дата обращения: 17.12.2023) (Режим 

доступа: свободный) 

7. Кудрявцева, Л. Г. Информационные технологии: практикум / Л. Г. 

Кудрявцева, Р. В. Самолетов. — Саратов: Вузовское образование, 2020. — 

80 c. — ISBN 978-5-4487-0729-2. — Текст: электронный // Электронный 

ресурс цифровой образовательной среды СПО PROFобразование : [сайт]. 

— URL: https://profspo.ru/books/97631 (дата обращения: 17.12.2023) 

(Режим доступа: свободный) 

8. Лебедева, Т. Н. Информатика. Информационные технологии: учебно-

методическое пособие для СПО / Т. Н. Лебедева, Л. С. Носова, П. В. 

Волков. — Саратов: Профобразование, 2019. — 128 c. — ISBN 978-5-4488-

0339-0. — Текст: электронный // Электронный ресурс цифровой 

образовательной среды СПО PROFобразование: [сайт]. — URL: 

https://profspo.ru/books/86070 (дата обращения: 17.12.2023) (Режим 

доступа: свободный) 

9. Дубина, И. Н. Информатика: информационные ресурсы и технологии в 

экономике, управлении и бизнесе: учебное пособие для СПО / И. Н. 

Дубина, С. В. Шаповалова. — Саратов: Профобразование, 2019. — 170 c. 

https://profspo.ru/books/104886
https://profspo.ru/books/97631
https://profspo.ru/books/86070


18 
 

— ISBN 978-5-4488-0277-5. — Текст: электронный // Электронный ресурс 

цифровой образовательной среды СПО PROFобразование: [сайт]. — URL: 

https://profspo.ru/books/84677 (дата обращения: 17.12.2023) (Режим 

доступа: свободный) 

10. Косиненко, Н. С. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности: учебное пособие для СПО / Н. С. Косиненко, И. Г. Фризен. 

— 2-е изд. — Саратов: Профобразование, Ай Пи Эр Медиа, 2018. — 308 c. 

— ISBN 978-5-4486-0378-5, 978-5-4488- 0193-8. — Текст: электронный // 

Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО 

PROFобразование: [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/76992(дата 

обращения: 17.12.2023) (Режим доступа: свободный) 

 

 

https://profspo.ru/books/84677

